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1. Цель и задачи освоения дисциплины (модуля)
Цель освоения дисциплины - формирование комплекса знаний в области организации

применения  компьютерных  технологий  в  финансово-экономической  и  профессиональной
деятельности, современных технологий и методов обработки информации
            Задачи изучения дисциплины:
-  формирование  интегративных  умений,  необходимые  для  эффективного  участия  в
академических и профессиональных дискуссиях;
-  формирование  системы  знаний  и  навыков  применения  современных  технологий
автоматизированной обработки информации и компьютерных  программ в профессиональной
деятельности;
-  углубление  знаний  о   методах  использования  информационных  и
справочно-информационных систем при решении профессиональных задач;
-  формирование  и  совершенствование  навыков  обмена  информацией  по
телекоммуникационным каналам связи;
- углубление представления и совершенствование навыков применения принципов и правил
защиты информации.

2. Планируемые результаты обучения по дисциплине (модулю), соотнесенные с 
планируемыми результатами освоения образовательной программы

Компетенции, индикаторы и результаты обучения

УК-4  Способен  применять  современные  коммуникативные  технологии,  в  том  числе  на
иностранном(ых) языке(ах), для академического и профессионального взаимодействия

УК-4.1  Демонстрирует  интегративные  умения,  необходимые  для  написания,
письменного перевода и редактирования различных академических текстов (рефератов,
эссе, обзоров, статей т.д.)

                   Знать:
УК-4.1/Зн1  Современные  компьютерные  технологии,  используемые  для
написания,  письменного  перевода  и  редактирования  различных  академических
текстов (рефератов, эссе, обзоров, статей т.д.)

                   Уметь:
УК-4.1/Ум1  Применять  компьютерные  технологии  для  написания,  письменного
перевода  и  редактирования  различных  академических  текстов  (рефератов,  эссе,
обзоров, статей т.д.)

                   Владеть:
УК-4.1/Нв1  Навыками  применения  интегративных  умений  с  использованием
компьютерных  технологий  для  написания,  письменного  перевода  и
редактирования  различных  академических  текстов  (рефератов,  эссе,  обзоров,
статей т.д.)

УК-4.2  Представляет  результаты  академической  и  профессиональной  деятельности  на
различных научных мероприятиях, включая международные

                   Знать:
УК-4.2/Зн2  Компьютерные  технологии  для  представления  результатов
академической  и  профессиональной  деятельности  на  различных  научных
мероприятиях, включая международные

                   Уметь:
УК-4.2/Ум1  Использовать  компьютерные  технологии  для  представления
результатов  академической  профессиональной  деятельности  на  различных
научных мероприятиях, включая международные
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                   Владеть:
УК-4.2/Нв1 Навыками применения компьютерных технологий для  представления
результатов  академической  и  профессиональной  деятельности  на  различных
научных мероприятиях, включая международные

УК-4.3 Демонстрирует интегративные умения, необходимые для эффективного участия
в академических и профессиональных дискуссиях

                   Знать:
УК-4.3/Зн1 Современные компьютерные технологии для дистанционного участия
в академических и профессиональных дискуссиях

                   Уметь:
УК-4.3/Ум1  Применять  современные  компьютерные  технологии  для
дистанционного участия в академических и профессиональных дискуссиях

                   Владеть:
УК-4.3/Нв1 Навыками использования современных компьютерных технологий для
дистанционного участия в академических и профессиональных дискуссиях

ОПК-5  Способен  использовать  современные  информационные  технологии  и  программные
средства при решении профессиональных задач.

ОПК-5.1  Применяет  современные  технологии  автоматизированной  обработки
информации и компьютерные программы в профессиональной деятельности

                   Знать:
ОПК-5.1/Зн1  Современные  технологии  автоматизированной  обработки
информации  и  компьютерные  программы,  используемые  в  профессиональной
деятельности

                   Уметь:
ОПК-5.1/Ум1  Использовать  современные  технологии  автоматизированной
обработки  информации  и  компьютерные  программы  в  профессиональной
деятельности

                   Владеть:
ОПК-5.1/Нв1  Навыками  применения  современных  технологий
автоматизированной  обработки  информации  и  компьютерных  программ  в
профессиональной деятельности

ОПК-5.2  Использует  информационные  и  справочно-информационные  системы  при
решении профессиональных задач

                   Знать:
ОПК-5.2/Зн1  Информационные  и  справочно-информационные  системы,  которые
могут быть использованы при решении профессиональных задач

                   Уметь:
ОПК-5.2/Ум1  Использовать  информационные  и  справочно-информационные
системы при решении профессиональных задач

                   Владеть:
ОПК-5.2/Нв1  Навыками  применения  информационных  и
справочно-информационных систем при решении профессиональных задач

ОПК-5.3  Владеет  навыками  обмена  информацией  по  телекоммуникационным  каналам
связи, применения принципов и правил защиты информации

                   Знать:
ОПК-5.3/Зн1  Порядок  осуществления  обмена  информацией  по
телекоммуникационным каналам связи, принципы и правила защиты информации
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                   Уметь:
ОПК-5.3/Ум1  Осуществлять  обмен  информацией  по  телекоммуникационным
каналам связи, применять инструменты защиты информации

                   Владеть:
ОПК-5.3/Нв1 Навыками обмена информацией по телекоммуникационным каналам
связи, обеспечения защиты информации

3. Место дисциплины в структуре ОП

Дисциплина  (модуль)  «Компьютерные  технологии  в  профессиональной  деятельности»
относится  к  обязательной  части  образовательной  программы  и  изучается  в  семестре(ах):
Очная форма обучения - 1, Заочная форма обучения - 1.
В  процессе  изучения  дисциплины  студент  готовится  к  решению  типов  задач
профессиональной  деятельности,  предусмотренных  ФГОС  ВО  и  образовательной
программой.

4. Объем дисциплины (модуля) и виды учебной работы
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Зачет (4)
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Всего 108 3 15 1 4 4 6 93

5. Содержание дисциплины (модуля)
5.1. Разделы, темы дисциплины и виды занятий

Подготовлено в системе 1С:Университет  (000005372) Страница 6 из 22



(часы промежуточной аттестации не указываются)

Очная форма обучения
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Раздел 1. Компьютерные 
технологии в 
профессиональной 
деятельности

107 6 14 87  УК-4.1 
УК-4.2 
УК-4.3 

ОПК-5.1 
ОПК-5.2 
ОПК-5.3

Тема 1.1. Компьютерные 
информационные технологии и 
информационные системы

12 2 10

Тема 1.2. Компьютерные 
технологии общего назначения

12 2 10

Тема 1.3. Компьютерные 
технологии вычислительных 
сетей и сети интернет

12 2 10

Тема 1.4. Компьютерные 
технологии управления 
предприятием

16 6 10

Тема 1.5. 
Профессионально-ориентирован
ные компьютерные технологии

55 2 6 47

Раздел 2. Промежуточная 
аттестация

1 1  УК-4.1 
УК-4.2 
УК-4.3 

ОПК-5.1 
ОПК-5.2 
ОПК-5.3

Тема 2.1. Зачет 1 1

Итого 108 1 6 14 87

Заочная форма обучения
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Раздел 1. Компьютерные 
технологии в 
профессиональной 
деятельности

103 4 6 93  УК-4.1 
УК-4.2 
УК-4.3 

ОПК-5.1 
ОПК-5.2 
ОПК-5.3

Тема 1.1. Компьютерные 
информационные технологии и 
информационные системы

11 1 10

Тема 1.2. Компьютерные 
технологии общего назначения

16 1 15

Тема 1.3. Компьютерные 
технологии вычислительных 
сетей и сети интернет

17 2 15

Тема 1.4. Компьютерные 
технологии управления 
предприятием

17 2 15

Тема 1.5. 
Профессионально-ориентирован
ные компьютерные технологии

42 2 2 38

Раздел 2. Промежуточная 
аттестация

1 1  УК-4.1 
УК-4.2 
УК-4.3 

ОПК-5.1 
ОПК-5.2 
ОПК-5.3

Тема 2.1. Зачет 1 1

Итого 104 1 4 6 93

5.2. Содержание разделов, тем дисциплин

Раздел 1. Компьютерные технологии в профессиональной деятельности
(Заочная:  Лекционные  занятия  -  4ч.;  Практические  занятия  -  6ч.;  Самостоятельная
работа  -  93ч.;  Очная:  Лекционные  занятия  -  6ч.;  Практические  занятия  -  14ч.;
Самостоятельная работа - 87ч.)

Тема 1.1. Компьютерные информационные технологии и информационные системы
(Заочная:  Лекционные  занятия  -  1ч.;  Самостоятельная  работа  -  10ч.;  Очная:  Лекционные
занятия - 2ч.; Самостоятельная работа - 10ч.)
1.  Информация, информационное общество, информатизация.
2.  Компьютерные информационные технологии.
3.  Аппаратно-техническое обеспечение компьютерных технологий.
4.  Программное обеспечение компьютерных технологий.
5.  Информационные системы. 

Тема 1.2. Компьютерные технологии общего назначения
(Заочная:  Лекционные  занятия  -  1ч.;  Самостоятельная  работа  -  15ч.;  Очная:  Лекционные
занятия - 2ч.; Самостоятельная работа - 10ч.)
1.  Мультимедиатехнологии.
2.  Геоинформационные технологии.
3.  Системы искусственного интеллекта.
4.  Системы виртуальной реальности.
5.  Интеллектуальные информационные технологии.
6.  Технологии защиты информации.
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Тема 1.3. Компьютерные технологии вычислительных сетей и сети интернет
(Заочная:  Практические  занятия  -  2ч.;  Самостоятельная  работа  -  15ч.;  Очная:
Практические занятия - 2ч.; Самостоятельная работа - 10ч.)
1.  Сетевые технологии.
2.  Интернет-технологии.
3.  Гипертекстовые технологии. 
4.  Облачные технологии.

Тема 1.4. Компьютерные технологии управления предприятием
(Заочная:  Практические  занятия  -  2ч.;  Самостоятельная  работа  -  15ч.;  Очная:
Практические занятия - 6ч.; Самостоятельная работа - 10ч.)
1.  Предприятие как объект автоматизации управления.
2.  Компьютерные технологии и стандарты менеджмента.
3.  Компьютерные технологии развития бизнеса.
4.  Корпоративные информационные системы.

Тема 1.5. Профессионально-ориентированные компьютерные технологии
(Заочная: Лекционные занятия - 2ч.; Практические занятия - 2ч.; Самостоятельная работа
-  38ч.;  Очная:  Лекционные  занятия  -  2ч.;  Практические  занятия  -  6ч.;  Самостоятельная
работа - 47ч.)
1.  Компьютерные технологии в банковской деятельности.
2.  Компьютерные технологии в маркетинге.
3.  Компьютерные технологии управления персоналом.
4.  Компьютерные технологии в страховой деятельности.
5.  Компьютерные технологии в электронном бизнесе и электронной коммерции.
6.  Компьютерные технологии в бухгалтерском учете.
7.  Компьютерные технологии в налогообложении.
8.  Компьютерные технологии в сфере сервиса.
9.  Компьютерные технологии в науке и образовании.

Раздел 2. Промежуточная аттестация
(Заочная: Внеаудиторная контактная работа - 1ч.; Очная: Внеаудиторная контактная
работа - 1ч.)

Тема 2.1. Зачет
(Заочная:  Внеаудиторная  контактная  работа  -  1ч.;  Очная:  Внеаудиторная  контактная
работа - 1ч.)
Проведение промежуточной аттестации в форме зачета

6. Оценочные материалы текущего контроля  
Раздел 1. Компьютерные технологии в профессиональной деятельности
     Форма контроля/оценочное средство: Задача
     Вопросы/Задания:

1. Укажите, какие проблемы можно решить посредством использования компьютерных
технологий в профессиональной деятельности
а) появляется возможность ведения бухучета в соответствии с законодательством РФ
б) упрощается и ускоряется составление первичных документов, отчетности
в) оцифровываются архивы бумажных документов  за предыдущие годы
г)  появляется  возможность  получения  оперативной  информации  об  активах,  состоянии
расчетов

2.  Внедрение  компьютерных  технологий  в  области  ведения  бухгалтерского  учета
решает задачу:
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а)  сбор  и  регистрация  первичных  данных  для  проведения  экономических  исследований  в
организации;
б) обеспечение формирования и использования массива учетных данных в бумажной форме;
в)  обеспечение  формирования  отчетности  и  ее  отправки   в  электронном  виде  по
телекоммуникационным каналам связи;
г)  обеспечение  формирования  форм  бухгалтерской  финансовой  отчетности  на  бумажных
носителях.

3.  Укажите,  какими  программными  продуктами  следует  воспользоваться  для
выполнения поставленной задачи
1. осуществить технический перевод документа на иностранный язык
2. провести короткую деловую встречу в группе из нескольких человек 
3. созадть документ, доступный нескольким пользователям для удаленной работы 
4. сформировать приходный кассовый ордер

а) програма Zoom
б) программа СБИС
в) программные продукты компании PROMT
г) GogleDoc

4.  Назовите  программный  продукт,  позволяющий  создавать  и  редактировать
многостраничные текстовые документы
а) программа "1С Бухгалтерия предприятия"
б) программа Word
в) программа Excel
г) программа "КонсультантПлюс"

5.  Назовите  платформу,  позволяющую  провести  онлайн-конференцию  с  большим
количеством участников
а) Tilda
б) WhatsApp
в) МТС-ЛИНК
г) Word
            6. Программные продукты для проведения онлайн-конференций позволяют
а) связаться с отдельным участников конференции по защищенному каналу видеосвязи 
б) отправить информационный файл всем участникам конференции через чат
в) дать объявление о проведении онлайн-конференции на сайте любой организации
г) создать документ для совместной удаленной работы всех участников конференции
            7. Введите ответ
Система  структурированного  хранения  электронных  документов,  обеспечивающая
надежность  хранения,  конфиденциальность  и  разграничение  прав  доступа,  отслеживание
истории использования документа, быстрый и удобный поиск называется электронный … 

8.  Предоставление  легальным  пользователем  дифференцированных  прав  доступа  к
ресурсам системы – это
а) Авторизация
б) Закрытие доступа
в) Специализация
г) Избирательный доступ
            9. Аналог собственноручной подписи, являющийся средством защиты информации:
а) пароль
б) авторизация
в) персонализация
г) электронная цифровая подпись
            10. Программа «Налогоплательщик ЮЛ» предназначена для автоматизации ...
а)  процесса  подготовки  юридическими  лицами  документов  налоговой  и  бухгалтерской
отчетности и др.
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б)  процесса  подготовки  физическими  лицами  документов  налоговой  и  бухгалтерской
отчетности и др.
в) оформления запросов в Федеральную налоговую службу РФ по налоговым спорам
г)  процесса  подготовки  юридическими  и  физическими  лицами  документов  налоговой  и
бухгалтерской отчетности и др.
            11. Выбарите правльный ответ
Документированная  информация,  представленная  в  электронной  форме,  т.  е.  в  виде,
пригодном  для  восприятия  человеком  с  использованием  технических  средств,  а  также  для
передачи  по  информационно-телекоммуникационным  сетям  или  обработки  в
информационных системах – это

а) документированная информация
б) накопители электронной информации
в) электронный документ 
г) электронные таблицы

12. При разработке формы первичного документа в табличном редакторе Excel нужно
предусмотреть следующие обязательные реквизиты:
а) дата составления документа
б) печать организации
в)  величина  натурального  и  (или)  денежного  измерения  факта  хозяйственной  жизни  с
указанием единиц измерения
г)  подписи  ответственных  лиц  указанием  их  фамилий  и  инициалов  либо  иных  реквизитов,
необходимых для идентификации этих лиц

13.  Для  осуществления  обмена  электронными  документами  с  контрагентами
организации необходимо:
а)  поставить  в  известность  контрагентов  и  подключить  сервис  «электронный
документооборот»
б) сообщить о принятом решении в ФНС по месту постановки на налоговый учет
в)  сообщить  всем  работникам  организации  и  отказываться  принимать  у  контрагентов
документы на бумажных носителях
г) дать объявление в «Вестнике государственной регистрации»

14.  Перечень  действующих  на  текущий  момент  операторов  электронного
документооборота можно узнать:
а) на сайте регистрационной палаты РФ
б) на сайте Федеральной Налоговой службы РФ
в) посредством размещения запроса на сайте Госуслуги
г) в Министерстве Финансов региона по месту нахождения организации

15.  Организация  взаимодействия  пользователей  с  информационной  системой
происходит на основе …
а) загрузки данных из внешних источников
б) сканирования первичных документов
в) электронного документооборота
г) экранных форм ввода-вывода данных

            16. Для какой цели служит аппаратный ключ защиты программы:
а) для аппаратной защиты программы от вирусов
б) для защиты компьютера и программы от скачков напряжения в электрической сети
в) для защиты данных от несанкционированного доступа и копирования
г) для предотвращения возможности незаконного использования программы
            17. Укажите задачи, которые позволяет решить указанная программа лучше всего
1 saby (СБИС)
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2 Гарант
3 Microsoft Word
4 Система Банк Клиент

а) Подготовка текстового отчета для руководства организации
б) Формирование оборотно-сальдовой ведомости
в) Обмен документами с банком
г) Поиск ставки НДС, действующей на определенную дату
            18. Укажите задачи, которые позволяет решить указанная программа лучше всего
1 "1С: Бухгалтерия предприятия"
2 СПС "КонсультантПлюс"
3 Microsoft Excel
4 Система Банк Клиент

а)  Подготовка  дашборда  по  обоснованию  инвестиционного  проекта  для  руководства
организации
б) Отражение факта приобретения товаров у поставщика
в) Обмен документами с банком
г) Поиск действующей на конкретную дату редакции главы 25 НК РФ

19. Для исчисления итоговой суммы по строке (столбцу) отчета, созданного в Microsoft
Excel, необходимо:
а) Сложить все суммы на калькуляторе и записать итог в нужную ячейку
б) Ввести в нужную ячейку формулу =СУММ с указанием суммируемого диапазона ячеек
в) Ввести в нужную ячейку формулу =СЧЁТ с указанием суммируемого диапазона ячеек
г)  Ввести  в  нужную  ячейку  формулу  =СУММЕСЛИ  с  указанием  суммируемого  диапазона
ячеек
            20. Соотнесите поставленную задачу и программный продукт, позволяющий ее решить
1  Подготовка  и  отправка  бухгалтерской  финансовой  отчетности  в  ФНС  по
телекоммуникационным каналам
2 Обмен электронными документами с поставщиками и покупателями
3 Проверка контрагента на благонадежность
4 Разработка проектного решения сотрудниками нескольких филиалов в удаленном формате

а) Google Документ
б) saby (СБИС)
в) 1С: ЭДО
г) КонтурФокус

21.  Конструктор  учетной  политики  в  справочно-правовой  системе  –  это  инструмент,
позволяющий:
а) внести изменения и дополнения в действующую учетную политику
б) создать учетную политику организации с нуля
в) проверки имеющейся учетной политики на актуальность.
г) отправить учетную политику акционерам или другим заинтересованным лицам

22.  Соотнести  производственные  задачи  с  программными  продуктами,  которые
позволяют их решить
1. Создать типовой договор купли-продажи объекта недвижимости
2. Подготовить текст приказа для проведения годовой инвентаризации в организации
3. Провести дистанционное совещание управелнческого персонала организации 
4. Подключиться к системе электронного обмена документами

а) Сервис "Встречи" от МТС Линк
б) Система Диадок
в) сервис Конструктовр догворов СПС "КонсультантПлюс"
г) текстовый редактор Word
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23.  Система  средств  и  способов  сбора,  передачи,  накопления,  обработки,  хранения,
представления и использования информации:
а) информационный процесс
б) информационная система
в) информационная деятельность.
г) информационная технология

            24. По отношению к информационной системе информация подразделяется на 
а) текстовую и цифровую
б) входную и выходную
в) актуальную и устаревшую
г) обрабатываемую и необрабатываемую

            25. По отношению к процессам обработки входная информация подразделяется на 
а) входную и выходную
б) включаемую и не включаемую
в) текстовую и цифровую
г) обрабатываемую и необрабатываемую

            26. Для каких целей служит аппаратный ключ защиты программы:
а) для предотвращения возможности незаконного использования программы
б) для защиты компьютера и программы от скачков напряжения в электрической сети
в) для аппаратной защиты программы от вирусов
г) для защиты данных от несанкционированного доступа и копирования

27.  Бухгалтерская  финансовая  отчетность  в  любой  бухгалтерской  компьютерной
программе 
а) нельзя сформировать, так как должна быть использована специализированная программа
б)  может  быть  автоматически  сформирована  и  выгружена  оператору  электронного
документооборота
в) может быть сформирована, но нельзя ни распечатать, ни отправить оператору электронного
документооборота
г) может быть сформирована и распечатана

28.  Укажите  сервисы,  позволяющие  проверить  благонадежность  котрагента  при
заключении контракта
а) сервис saby (СБИС) "Проверка контрагента"
б) 1СПАРК Риски
в) сервис "Проверка контрагента" МТС Линк
г) сервис "Проверка контрагента" СПС "Гарант"

29.  Укажите  сервисы,  позволяющие  проверить  благонадежность  котрагента  при
заключении контракта
а) сервис "Контрагенты в фокусе" СПС "КонсультантПлюс" 
б) сервис "Saby (СБИС) Все о компаниях"
в) сервис "Проверка контрагента" Microsoft Ecxel
г) сервис "Главбух: Проверка контрагента"

30.  Назовите  официальные  источники  информации,  позволяющие  сделать  вывод  о
добросовестности юридического лица при заключении хозяйственного договора
а) Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ)
б) Реестр операторов платежных систем (www.cbr.ru)
в) Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и реестр 
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недобросовестных подрядных организаций (zakupki.gov.ru)
г)  Список  компаний  с  выявленными  признаками  нелегальной  деятельности  на  финансовом
рынке (cbr.ru)
            31. Назовите первичный документ, фрагмент которого представлен на рисунке

            32. Назовите первичный документ в saby (СБИС)
Назовите  первичный  документ,  сформированный  программой  saby  (СБИС),  фрагмент
которого представлен на рисунке
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            33. Введите ответ
Единая  система  данных  об  имущественном  и  финансовом  положении  организации  и  о
результатах  ее  хозяйственной  деятельности,  составляемая  на  основе  данных  бухгалтерского
учета по установленным формам называется …

34.  Какие  формы  отчетности  могут  быть  сформированы  в  бухгалтерских
компьютерных программах
а) только баланс
б) баланс и отчет о прибылях и убытках
в) для формирования отчетности нужна другая специализированная программа
г) любая бухгалтерская и налоговая отчетность

35.  При  формировании  баланса  в  текстовом  редакторе  Word  показатели  по  статьям
баланса
а)  автоматически  будут  подгружены  из  используемой  бухгалтерской  компьютерной
программы
б) должны быть внесены пользователем вручную, в том числе и итоговые суммы разделов
в) вносятся пользователем, а итого суммируются автоматически
г) в текстовом редакторе Word  невозможно сформировать баланс

36.  При  формировании  баланса  в  текстовом  редакторе  Excel  показатели  по  статьям
баланса
а)  автоматически  будут  подгружены  из  используемой  бухгалтерской  компьютерной
программы
б) должны быть внесены пользователем вручную, в том числе и итоговые суммы разделов
в) вносятся пользователем, а для автоматического суммирования итоговых показателей нужно
ввести формулы
г) в табличном редакторе Excel  невозможно сформировать баланс

37.  Укажите,  какой  из  программных  продуктов  лучше  всего  подойдет  для  создания
регистра управленческого учета с автоматическим расчетом нужных показателей
а) Microsoft Word
б) Microsoft Excel
в) Microsoft PowerPoint
г) Microsoft Visio

38.  Укажите,  какой  из  программных  продуктов  может  быть  использован  для
представления информации о проекте в мультимедийной форме
а) Microsoft Excel
б) Microsoft Word
в) Microsoft PowerPoint
г) Microsoft Visio

Раздел 2. Промежуточная аттестация
     Форма контроля/оценочное средство: 
     Вопросы/Задания:
            . 

7. Оценочные материалы промежуточной аттестации
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Очная форма обучения, Первый семестр, Зачет
Контролируемые ИДК: УК-4.1 УК-4.2 УК-4.3 ОПК-5.1 ОПК-5.2 ОПК-5.3 
Вопросы/Задания:
            1. Информатизация и информационное общество

            2. Компьютерные технологии в современном мире

            3. Использование стилей в текстовом редакторе Word

            4.  Создание и работа с табличным документом в текстовом редакторе Word

            5. Совместная работа над текстовым документом в редакторе Word

            6. Облачные хранилища. Совместная работа в облаке

            7. Краткая характеристика программ для ведения бухгалтерского учета

            8. Создание шаблона первичного документа в текстовом редакторе Word

            9. Сервис ФНС – Автоматизированная упрощенная система налогообложения

            10. Электронный документооборот между хозяйствующими субъектами

            11. Сервисы электронного документооборота saby (СБИС)

            12. Создание шаблона отчета в Excel

            13. Возможности сервиса КонтурЭкстерн

            14. Сервисы СКБ «Контур» для бухгалтерии и бизнеса

            15. Компьютерные технологии для деловых коммуникаций

            16. Создание и редактирование текстового документа в «Мой офис»

            17. Создание и редактирование табличного документа в «Мой офис»

            18. Отправка отчетности через сайт ФНС

            19. Компьютерные технологии для дистанционной работы

            20. Сервисы для создания и отправки электронной отчетности

            21. Программные продукты для проведения финансового анализа

            22. Табличные редакторы и их возможности
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23. Назовите и кратко опишите основные финансовые функции для анализа данных в
Excel

            24. Использование спарклайнов при анализе данных в Excel

            25. Ввод формул в Excel

            26. Построение диаграмм в Excel

            27. Построение диаграмм в Word

            28. Анализ денежных потоков в Excel

29.  Использование  финансовых  функций  Excel  для  дисконтирования  денежных
потоков

            30. Создание в Excel шаблона для учета управленческих расходов

            31. Создание в Excel шаблона для анализа доходов

            32. Создание в Excel шаблона для учета расходов на персонал

            33. Анализ продаж в Excel

            34. Компьютерные технологии для проверки надежности контрагентов 

            35. Алгоритм создания презентации

            36.  Создание сводных таблиц в Excel

            37. Создание таблиц и диаграмм в презентации

            38. Добавление анимации в презентации

            39. Компьютерные технологии для визуализации результатов анализа

            40. Создание дашборда

Заочная форма обучения, Первый семестр, Зачет
Контролируемые ИДК: УК-4.1 УК-4.2 УК-4.3 ОПК-5.1 ОПК-5.2 ОПК-5.3 
Вопросы/Задания:
            1. Информатизация и информационное общество

            2. Компьютерные технологии в современном мире

            3. Использование стилей в текстовом редакторе Word

            4.  Создание и работа с табличным документом в текстовом редакторе Word
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            5. Совместная работа над текстовым документом в редакторе Word

            6. Облачные хранилища. Совместная работа в облаке

            7. Краткая характеристика программ для ведения бухгалтерского учета

            8. Создание шаблона первичного документа в текстовом редакторе Word

            9. Сервис ФНС – Автоматизированная упрощенная система налогообложения

            10. Электронный документооборот между хозяйствующими субъектами

            11. Сервисы электронного документооборота saby (СБИС)

            12. Создание шаблона отчета в Excel

            13. Возможности сервиса КонтурЭкстерн

            14. Сервисы СКБ «Контур» для бухгалтерии и бизнеса

            15. Компьютерные технологии для деловых коммуникаций

            16. Создание и редактирование текстового документа в «Мой офис»

            17. Создание и редактирование табличного документа в «Мой офис»

            18. Отправка отчетности через сайт ФНС

            19. Компьютерные технологии для дистанционной работы

            20. Сервисы для создания и отправки электронной отчетности

            21. Программные продукты для проведения финансового анализа

            22. Табличные редакторы и их возможности

23. Назовите и кратко опишите основные финансовые функции для анализа данных в
Excel

            24. Использование спарклайнов при анализе данных в Excel

            25. Ввод формул в Excel

            26. Построение диаграмм в Excel

            27. Построение диаграмм в Word

            28. Анализ денежных потоков в Excel
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29.  Использование  финансовых  функций  Excel  для  дисконтирования  денежных
потоков

            30. Создание в Excel шаблона для учета управленческих расходов

            31. Создание в Excel шаблона для анализа доходов

            32. Создание в Excel шаблона для учета расходов на персонал

            33. Анализ продаж в Excel

            34. Компьютерные технологии для проверки надежности контрагентов 

            35. Алгоритм создания презентации

            36.  Создание сводных таблиц в Excel

            37. Создание таблиц и диаграмм в презентации

            38. Добавление анимации в презентации

            39. Компьютерные технологии для визуализации результатов анализа

            40. Создание дашборда

Заочная форма обучения, Первый семестр, Контрольная работа
Контролируемые ИДК: УК-4.1 УК-4.2 УК-4.3 ОПК-5.1 ОПК-5.2 ОПК-5.3 
Вопросы/Задания:
            1. Задание приведено на сайте поддержки обучающихся https://fdo.kubsau.ru/

8. Материально-техническое и учебно-методическое обеспечение дисциплины

8.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы

Основная литература
1.  Ниматулаев,  М.М.  Информационные  технологии  в  профессиональной  деятельности:

Учебник  /  М.М.  Ниматулаев.  -  1  -  Москва:  ООО  "Научно-издательский  центр  ИНФРА-М",
2023.  -  250  с.  -  978-5-16-108829-6.  -  Текст:  электронный  //  Общество  с  ограниченной
ответственностью  «ЗНАНИУМ»:  [сайт].  -  URL:  https://znanium.com/cover/1903/1903327.jpg
(дата обращения: 19.06.2025). - Режим доступа: по подписке

2.  Голицына,  О.  Л.  Информационные  системы:  Учебное  пособие  /  О.  Л.  Голицына,  Н.  В.
Максимов,  И.И.  Попов.;  Российский  экономический  университет  им.  Г.В.  Плеханова.  -  2  -
Москва:  Издательство "ФОРУМ", 2025.  -  445 с.  -  978-5-16-014131-2.  -  Текст:  электронный //
Общество  с  ограниченной  ответственностью  «ЗНАНИУМ»:  [сайт].  -  URL:
https://znanium.ru/cover/0967/967464.jpg  (дата  обращения:  19.06.2025).  -  Режим  доступа:  по
подписке
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3. Кузнецова, Н.В. Компьютерные технологии в профессиональной деятельности: Учебник
/  Н.В.  Кузнецова,  С.С.  Морозкина.  -  1  -  Москва:  ООО  "Научно-издательский  центр
ИНФРА-М",  2023.  -  280  с.  -  978-5-16-110059-2.  -  Текст:  электронный  //  Общество  с
ограниченной  ответственностью  «ЗНАНИУМ»:  [сайт].  -  URL:
https://znanium.com/cover/1860/1860651.jpg (дата обращения: 19.06.2025). - Режим доступа: по
подписке

Дополнительная литература
1.  Голицына,  О.  Л.  Информационные  системы  и  технологии:  Учебное  пособие  /  О.  Л.

Голицына,  Н.  В.  Максимов,  И.И.  Попов.;  Российский  экономический  университет  им.  Г.В.
Плеханова. - 1 - Москва: Издательство "ФОРУМ", 2023. - 400 с. - 978-5-16-014129-9. - Текст:
электронный  //  Общество  с  ограниченной  ответственностью  «ЗНАНИУМ»:  [сайт].  -  URL:
https://znanium.com/cover/2013/2013719.jpg (дата обращения: 19.06.2025). - Режим доступа: по
подписке

2.  Пальмов  С.  В.  Интеллектуальные  информационные  системы  и  технологии:  учебное
пособие / Пальмов С. В.. - Самара: ПГУТИ, 2023. - 387 с. - Текст: электронный. // RuSpLAN:
[сайт].  -  URL:  https://e.lanbook.com/img/cover/book/411827.jpg  (дата  обращения:  19.06.2025).  -
Режим доступа: по подписке

3.  Петракова,,  Н.  В.  Р7-Офис.  Текстовый  редактор:  учебное  пособие  по  дисциплине
информационные системы и технологии / Н. В. Петракова,. - Р7-Офис. Текстовый редактор -
Брянск: Брянский государственный аграрный университет,  2024. -  82 с.  -  2227-8397. -  Текст:
электронный  //  IPR  SMART:  [сайт].  -  URL:  https://www.iprbookshop.ru/147646.html  (дата
обращения: 19.06.2025). - Режим доступа: по подписке

4. Одинцов, Б.Е. Современные информационные технологии в управлении экономической
деятельностью  (теория  и  практика):  Учебное  пособие  /  Б.Е.  Одинцов,  А.Н.  Романов,  С.М.
Догучаева.  -  1  -  Москва:  Вузовский  учебник,  2024.  -  373  с.  -  978-5-16-012504-6.  -  Текст:
электронный  //  Общество  с  ограниченной  ответственностью  «ЗНАНИУМ»:  [сайт].  -  URL:
https://znanium.ru/cover/2138/2138951.jpg  (дата  обращения:  19.06.2025).  -  Режим  доступа:  по
подписке

5.  Аршинский  Л.  В.  Интеллектуальные  информационные  системы  и  технологии:  учеб.
пособие  /  Аршинский  Л.  В.,  Жукова  М.  С..  -  Иркутск:  ИрГУПС,  2023.  -  128  с.  -  Текст:
электронный. // RuSpLAN: [сайт]. - URL: https://e.lanbook.com/img/cover/book/397472.jpg (дата
обращения: 19.06.2025). - Режим доступа: по подписке

8.2. Профессиональные базы данных и ресурсы «Интернет», к которым обеспечивается  
доступ обучающихся

Профессиональные базы данных
1.  \\law.kubsau.local\ConsultantPlus\cons.exe  -  Справочная  правовая  система

КонсультантПлюс
      2. https://www.garant.ru/ - Справочная правовая система Гарант
      3. http://pravo.gov.ru/ - Официальный интернет-портал правовой информации
      4. https://www.nalog.gov.ru/ - Федеральная налоговая служба РФ

Ресурсы «Интернет»
      1. https://minfin.gov.ru/ru/document/ - Минфин России. Раздел "Документы"
      2. https://sbis.ru/ - saby (СБИС)
      3. https://www.audit-it.ru/finanaliz/ - Финансовый анализ. Audit-it.ru
      4. https://kontur.ru - Сайт СКБ "Контур"
      5. https://focus.kontur.ru - Контур.Фокус – веб-сервис для проверки контрагентов 
      6. https://checko.ru/ - Портал Чекко
      7. https://www.rusprofile.ru/ - Rusprofile– сервис проверки и анализа контрагентов
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      8. https://pb.nalog.ru/ - Сервис ФНС России «Прозрачный бизнес»

8.3. Программное обеспечение и информационно-справочные системы, используемые 
при осуществлении образовательного процесса по дисциплине

Информационные технологии,  используемые при осуществлении образовательного процесса
по дисциплине позволяют:
–  обеспечить  взаимодействие  между  участниками  образовательного  процесса,  в  том  числе
синхронное и (или) асинхронное взаимодействие посредством сети «Интернет»;
–  фиксировать  ход  образовательного  процесса,  результатов  промежуточной  аттестации  по
дисциплине и результатов освоения образовательной программы;
– организовать процесс образования путем визуализации изучаемой информации посредством
использования презентаций, учебных фильмов;
– контролировать результаты обучения на основе компьютерного тестирования.
Перечень лицензионного программного обеспечения:
1   Microsoft Windows - операционная система
2   Microsoft Office (включает Word, Excel, Power Point) - пакет офисных приложений
Перечень профессиональных баз данных и информационных справочных систем: 
1   Гарант  - правовая, https://www.garant.ru/
2   Консультант - правовая, https://www.consultant.ru/
3   Научная электронная библиотека eLibrary - универсальная, https://elibrary.ru/
Доступ  к  сети  Интернет,  доступ  в  электронную  информационно-образовательную  среду
университета.

Перечень программного обеспечения
(обновление производится по мере появления новых версий программы)
Не используется.

Перечень информационно-справочных систем
(обновление выполняется еженедельно)
Не используется.

8.4. Специальные помещения, лаборатории и лабораторное оборудование

Университет  располагает  на  праве  собственности  или  ином  законном  основании
материально-техническим  обеспечением  образовательной  деятельности  (помещениями  и
оборудованием)  для  реализации  программы  бакалавриата,  специлитета,  магистратуры  по
Блоку  1  "Дисциплины  (модули)"  и  Блоку  3  "Государственная  итоговая  аттестация"  в
соответствии с учебным планом.
Каждый  обучающийся  в  течение  всего  периода  обучения  обеспечен  индивидуальным
неограниченным  доступом  к  электронной  информационно-образовательной  среде
университета  из  любой  точки,  в  которой  имеется  доступ  к
информационно-телекоммуникационной  сети  "Интернет",  как  на  территории  университета,
так и вне его. Условия для функционирования электронной информационно-образовательной
среды могут быть созданы с использованием ресурсов иных организаций.

Учебная аудитория
415эл
     Вывеска "Агрокомплекс Выселковский" - 1 шт.
     жалюзи вертикальные - 4 шт.
     Интерактивная комбинированная панель*доска InVolt 98 дюймовая - 1 шт.
     Камера PTZ True Conf 2512U3H POE - 1 шт.
     Настенная панель МДФ - 1 шт.
     Ноутбук Acer Aspire A315-59-39s9 15.6 - 1 шт.
     Рулонно-касетные шторы 700*1900 - 1 шт.
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     Рулонно-касетные шторы 900*1900 - 7 шт.
     Сплит-система Centek CT-64 F24 - 1 шт.
     Сплит-система настенная - 1 шт.
     Стол "лепесток" двухместный - 31 шт.
     Стул "Феликс" - 62 шт.
     Трибуна для выступлений - 1 шт.

Компьютерный класс
416эл
     Компьютер персональный iRU/8Гб/512Гб - 1 шт.
418эл
     Компьютер персональный iRU/8Гб/512Гб - 1 шт.
420эл
     Компьютер персональный iRU/8Гб/512Гб - 1 шт.
     стол компьютерный - 1 шт.
422эл
      - 0 шт.
     доска ДК11Э3010(мел) - 0 шт.
     компьют. Aquarius Pro P30 S46 LG 2042SF - 1 шт.
     компьютер  i3/4Гб/750Гб/22" - 1 шт.
     стол аудиторный - 0 шт.

9. Методические указания по освоению дисциплины (модуля)

Учебная  работа  по  направлению  подготовки  осуществляется  в  форме  контактной  работы  с
преподавателем,  самостоятельной  работы  обучающегося,  текущей  и  промежуточной
аттестаций,  иных  формах,  предлагаемых  университетом.  Учебный  материал  дисциплины
структурирован  и  его  изучение  производится  в  тематической  последовательности.
Содержание  методических  указаний  должно  соответствовать  требованиям  Федерального
государственного  образовательного  стандарта  и  учебных  программ  по  дисциплине.
Самостоятельная  работа  студентов  может  быть  выполнена  с  помощью  материалов,
размещенных на портале поддержки Moodl.

10. Методические рекомендации по освоению дисциплины (модуля)

Практические и самостоятельные задания размещены на сайте поддержки студентов
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